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CHUYỂN ĐẾN TRƯỜNG TRẦN QUANG DIỆU

I. Quy trình thực hiện

Bước 1: Liên hệ với văn phòng trường để được hướng dẫn tiếp nhận và chuẩn bị các thủ tục cần thiết.
Bước 2: Liên hệ với hiệu trưởng, mang theo đơn xin chuyển trường (Phụ huynh tự viết, trình bày rõ lí do xin chuyển đến). Hiệu trưởng đồng ý tiếp nhận, sẽ bút phê, kí tên và đóng dấu.
Bước 3: Liên hệ với trường xin chuyển đi, nộp bản sao Đơn xin chuyển trường có ý kiến đồng ý của Hiệu trưởng trường Trần Quang Diệu để rút học bạ. (Xin giữ lại bản chính để nộp lại cho nhà trường khi làm thủ tục nhập học)

Bước 4: Chuẩn bị các hồ sơ gồm:
1. Giấy giới thiệu chuyển trường của Phòng Giáo dục & Đào tạo Quận 3 (Nếu là học sinh tiểu học ở các tỉnh khác, ngoài Thành phố Hồ Chí Minh)

2. Giấy giới thiệu chuyển trường của trường tiểu học học sinh đã theo học trước đó.

3. Đơn xin chuyển trường (đã được phê duyệt đồng ý tiếp nhận của Hiệu trưởng trường Tiểu học Trần Quang Diệu)

4. Giấy chứng nhận điều chuyển công tác của Bố Mẹ

5. Giấy xác nhận nơi công tác của Bố Mẹ.

6. Học bạ học sinh (có mã số học sinh)

7. Bản sao hộ khẩu (thị thực trong thời hạn 6 tháng)

8. Đơn bảo lãnh (nếu là người giám hộ)
Bước 5: Liên hệ với hiệu trưởng để được tiếp nhận
Bước 6: Nộp hồ sơ tại phòng Phó Hiệu trưởng và nhận giấy vào lớp
II. Công chức và viên chức phụ trách, thụ lí, hướng dẫn thực hiện và giải quyết hồ sơ
1. Nhân viên văn thư:
TRẦN THỊ TÚ NGUYÊN
2. Phó Hiệu trưởng:
LÊ VĂN VINH
3. Hiệu trưởng:
NGUYỄN VĂN PHƯỚC
Trân trọng cảm ơn quý Phụ huynh đã tin tưởng trao con em cho chúng tôi dạy dỗ và tạo điều kiện để chúng tôi giáo dục các em trở thành con ngoan, trò giỏi.

